Formulář pro farnost sídelní (obsazenou)
DIECÉZE PLZEŇSKÁ



VIKARIÁT …………………………
ZÁPIS O KANONICKÉ VIZITACI

(Kán. 555 - § 4 CIC)

(Vizitační protokol)

01 Farnost (název) ………………………………………………………………………..
Sídlo duchovní správy (adresa): …………………………………………………………..
02 Další farnosti excurrendo ………………………………………………………………
     ………………………………………………………………………………………….
03 Duchovní správce (jméno a funkce): …………………………………………………..
     Farář, administrátor, moderátor společné duchovní správy

04 Věk ……… let

05 Ve farnosti působí od roku ……………………………
06 Zdravotní stav: dobrý – přiměřený věku – zdravotní potíže:

    (které) ……………………………………………………

07 Vikář (jméno a bydliště) ……………………………………………………………….
08 Datum vizitace …………………………………………………………………………
I. Osobní (personalia duchovního správce)

09 Vedení intenční knihy a intencí: ano – ne

10 Mše sv. za věřící (pro populo): ano – ne

11 Duchovní cvičení v minulých dvou letech (místo, čas) ……………

12 Trienální zkoušky: ano – ne

13 Poslední vůle (testament): ano – ne

Kde je uložena ……………………………………………………………………………
14 Přítomnost ve farnosti (rezidenční povinnost): ano – ne

Volný den v týdnu (který) ………………………….

15 Čerpání dovolené: pravidelně – příležitostně – nečerpá
16 Má domácnost: ano – ne

Kdo ji vede ……………………………………………………………………………….

17 Účast na vikariátních setkáních (řádná – příležitostná – neúčastní se)
18 Automobil pro církevní činnost:

vlastní – pronajatý – půjčený od biskupství – žádný
II. Farní kostel – zasvěcení (titulus) …………………………………………………………
19 Stavební stav kostela: 
po opravě: 

ano – ne

v dobrém stavu: 
ano – ne

potřeba opravy: 
ano – ne

havarijní: 

ano – ne

20 Čistota kostela: 


ano – ne

21 Zabezpečení kostela: 

dobré – nedostatečné

22 Ozvučení a osvětlení kostela: 
dobré – nedostatečné


23 Čistota a zabezpečení svatostánku: dobré – nedostatečné

24 Čistota liturgických rouch: 
v dobrém stavu – ucházející – ne

25 Nádobky na sv. oleje: 

ano – ne

26 Burza s paténou k přijímání nemocných: ano – ne

27 Liturgické knihy: v potřebném počtu: 
ano – ne



          v dobrém stavu: 
ano – ne



          potřeba doplnit počet: 
ano – ne

28 Inventární seznam kostela: 

ano – ne
     Fotodokumentace – videozáznam: 
ano – ne

29 Pojištění kostela: 



ano – ne

III. Další bohoslužebná místa ve farnosti (tzv. filiální kostely a kaple)

Viz: Příloha A k zápisu o kanonické vizitaci ze dne ……………
IV. Fara (domus paroecialis)

30 Stavební stav fary:  po opravě: 

ano – ne




  v dobrém stavu: 
ano – ne




  potřeba opravy: 
ano – ne




  havarijní: 

ano – ne

31 Úroveň bydlení (vybavenost): I. – II. – III. – IV. Kategorie

32 Inventární seznam fary: 
ano – ne

33 Pořádek na faře: 

ano – ne

34 Pořádek v kanceláři: 
ano – ne

35 Pořádek v místnosti pro vyučování nebo setkávání: ano – ne

36 Stavební stav ostatních objektů (garáž, stodola, kůlna): dobrý: ano – ne









Potřeba opravy: ano – ne

37 Pojištění fary: 

ano – ne

38 Pojištění ostatních objektů: ano – ne – případně kterých ……………………
39 Nájemci na faře: 

ano – ne

V. Farní písemnosti (libri paroeciales)
(při vizitaci se knihy řádně zkontrolují a vikář udělá zápis o kontrole s razítkem v jednotlivých knihách)

40 Matrika pokřtěných: 
ano – ne

41 Matrika oddaných: 
ano – ne

      Zápisy k žádosti o církevní sňatek (snubní protokol): 
ano – ne

42 Matrika zemřelých: 
ano – ne

43 Kopie matrik: 

ano – ne

44 Acta curiae a oběžníky (ukládání po ročnících): 

ano – ne

45 Sbírka pokynů biskupství plzeňského: 


ano – ne

46 Další knihy: jednací protokol, kniha přijaté a odeslané pošty,



  Kniha změn náboženství nebo vyznání, biřmovanců,



  Zaopatřování, kniha Ne temere (škrtněte knihy, které nejsou vedeny)

47 Nájemní smlouvy: 
ano – ne

48 Farní archiv: 

ano – ne

     Kdy byla naposledy skartace ……….………
49 Farní kronika (pamětní kniha – liber memorabilium):
ano – ne

50 Farní knihovna: 

ano – ne

VI. Personalia dalších duchovních ve farnosti

Týká se těchto duchovních: člen společné duchovní správy (tzv. „in solidum“), farní vikář (kaplan), výpomocný duchovní, duchovní ve výslužbě bez výpomoci, jáhen

Viz: Příloha B k zápisu o kanonické vizitaci ze dne ………………………
VII. Další pomocníci ve správě farnosti
51 Laický správce farnosti
Jméno, rok narození, bydliště a kde působí ……………………………………………….

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

52 Jména pověřených lektorů ………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………….

53 Jména pověřených akolytů ………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

54 Další služby laiků (katecheta, kostelník, varhaník, v kanceláři, apod.:


Jméno:………………………………………… Funkce………………………………
Jméno:………………………………………… Funkce………………………………
Jméno:………………………………………… Funkce………………………………
Jméno:………………………………………… Funkce………………………………
Jméno:………………………………………… Funkce………………………………
VIII. Instituce ve farnosti

55 Farní rada (pastorační rada): 
ano – ne – počet členů …………………………………

55aZápisy ze setkání farní rady: 
ano – ne
56 Ekonomická rada farnosti: 
ano – ne – počet členů ………………………………….

56aZápisy ze setkání ekonomické rady: ano – ne
57 Farní sdružení, bratrstva a církevní hnutí: ano – ne

Název a počet členů : ……………………………………………………………………….

58 Farní Charita: 


ano – ne

59 Řeholní společnosti ve farnosti: 
ano – ne

Název a počet členů …………………………………………………………………………

IX. Pastorace, svátosti a katecheze
60 Nedělní bohoslužby ve farnosti
Místo a hodina ……………………………………………………………………………….

61 Bohoslužby ve všední dny

Místo a hodina ……………………………………………………………………………….
62 Příprava rodičů před křtem dětí: 
ano – ne

Přibližný počet setkání ………………………
63 Příprava dospělých na křest: 
ano – ne

Délka katechumenátu …………………………
64 Příprava biřmovanců: 

ano – ne

Přibližný počet setkání ……………………….
65 Příležitost k svátosti pokání (před mší sv. i mimo):

pravidelně – na požádání – obě možnosti
66 Duchovní péče o nemocné (návštěvy a svátosti): ano – ne
Návštěvy doma, v nemocnici, v domově důchodců: pravidelně – občas – v adventě –  v postě

67 Příprava na manželství: 

ano – ne

Přibližný počet setkání …………………….

68 Katecheze dětí a mládeže, které koná duchovní správce:

ve škole – počet hodin týdně …………………………………………………………….
na faře nebo jinde – počet hodin týdně …………………………………………………..
69 Pomocníci (katecheté) ve farnosti:

Jméno a příjmení………………………………………… kanonická mise: ano – ne

Jméno a příjmení………………………………………… kanonická mise: ano – ne

Jméno a příjmení………………………………………… kanonická mise: ano – ne

Jméno a příjmení………………………………………… kanonická mise: ano – ne

70 Vyučování náboženství

ve škole – počet hodin týdně ………………………………………………………………
na faře nebo jinde – počet hodin týdně ……………………………………………………
71 Duchovní obnovy ve farnosti během posledních dvou let…………………………………
…………………………………………………………………………………………….. 

72 Exercicie pro farnost během posledních dvou let………………………………………….
………………………………………………………………………………………….......
73 Společenství ve farnosti (jaké, počet): 

Děti…………………………………………………………………………………………
Mládež ……………………………………………………………………………………..
Dospělí………………………………………………………………………………………
74 Kategoriální pastorace ve farnosti………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………
75 Přístupnost fary: 
Farní kancelář – úřední hodiny……………………………………………………………..
Farní sál – přístupný běžně pro farníky: ano – ne

Jiné prostory pro setkávání farníků…………………………………………………………
X. Ekonomika
76 Vedení pokladního deníku: 
řádné – nedostatky

      (v připomínkách: které)

77 Účetní doklady: 


v pořádku – nedostatky

     (v připomínkách: které)

78 Odvod předepsaných sbírek: 
ano – ne

79 Odvod do Solidárního fondu:        ano - ne
XI. Ostatní
80 Komunikace a spolupráce s vikariátní účetní ……………………………………………..
………………………………………………………………………………………………...

81 Komunikace a spolupráce se stavebním technikem………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………

82 Komunikace a spolupráce s biskupstvím…………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

83 Jakou formu podpory by uvítal ze strany biskupství………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

84 Největší radosti a problémy ve farnosti z pohledu faráře ………………………………....
………………………………………………………………………………………………....
…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

85 Pastorační vize……………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………
Připomínky:
(mohou se očíslovat podle jednotlivých bodů)

Duchovního (tj. vizitovaného) ………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Vikáře ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Podpis vizitovaného





Podpis vikáře

Datum vizitace ……………………….

Pokyny

V zápisu o kanonické vizitaci nehodící se škrtne. Za každou farnost (sídelní nebo administrovanou excurrendo) se vyplní samostatný formulář podle označení v záhlaví. Podle okolností se vyplní též příloha A nebo B. Při vizitaci se doporučuje prožít spolu celý den, pomodlit se část breviáře, adorovat a vést rozhovor o pastoračním a misijním plánu spravovaných farností. Výsledek tohoto rozhovoru může být poznamenán v připomínkách na konci vizitačního protokolu. 

Vyplněný formulář spolu s přílohami je potřeba odevzdat ve dvou kopiích na Biskupství plzeňské (na sekretariát biskupa a na kancléřství) nejpozději týden před vizitací biskupa ve farnosti. 
09 Kán. 955 - § 4 a Kán. 945 – 958

23 Kán. 938


14 Kán. 535 - § 1.

10 Kán. 534 - § 1.


28 Kán. 1283


42 Kán. 535 - § 1.

11 Kán. 533 - § 2.


32 Kán. 1283


48 Kán. 535 - § 4.
12 Kán. 521 - § 3.


40 Kán. 535 - § 1.

51 Kán. 517 - § 2.

14 Kán. 533 - § 1



   Kán. 535 - § 2 připomíná,
55 Kán. 536 - § 1.
že matrika pokřtěných obsahuje
zápisy biřmování, manželství,
osvojení, přijetí svátosti svěcení, 
doživotní sliby v řeholní společnosti,
změnu ritu, vystoupení z církve,
návrat do církve

15 Kán. 533 - § 2.






    56 Kán. 537

21 Kán. 1220 - § 1.

22 Kán. 1220 - § 2.
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